Инструкция по  проведении в ИС «АЦК-Госзаказ»

 открытого аукциона в электронной форме  в  соответствии с главой 3.1. «Размещение заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме»  Федерального закона N 94-ФЗ. 
С 1 июля 2010 года  утратила силу статья 41 «Порядок проведения открытого аукциона в электронной форме» Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее- Федерального закона N 94-ФЗ). В соответствии с главой 3.1. «Размещение заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме»  Федерального закона N 94-ФЗ под открытым аукционом в электронной форме понимается открытый аукцион, проведение которого обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в сети Интернет в порядке, установленном настоящей главой. В данной инструкции описан порядок создания  и обработки электронного документа (далее ЭД) «Решение о проведении торгов на электронной торговой площадке (далее ЭТП)» в информационной системе АЦК-Госзаказ.
1. Формирование ЭД «Заявка на закупку»

ЭД «Заявка на закупку»  может быть создан через пункт меню «Заявка на закупку» нажатием на кнопку [image: image12.png]®opMMpOBaHHe AOKYMEHTa 3 CTp.
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 «Новый» или через пункт меню «План-график размещения заказа» действием «Сформировать документ» в Редакторе  плана-графика размещения заказа.
[image: image1.emf][image: image2.png]S

#4 PeflaKTOp M/laHa-rpadmKa pasMeLLeHHA 3aKasumKa

(M=%

Lara ron ks

15102010 [

Havep:
40

Tpasu pastewera | flonomriimensian H@apHaA

SHBO ¥

Unpasnere eeTepuapi lAnewkoft obac

Mpongru ]2 s fora | mems -
Karoropin T @‘ Crocot pesveuein 3, [Ie——— Howesosome rponums | ofsmorean | rpceegarn [ < | L, S0 Cymanocrpore | Ker
[ Toeaper (1P npoucaype | mpoueayet | koo
] B nogs| ||, EAACTESts nocrapwy (ucnonen 64,20 050 Yonyru Texwiesiun cpencro panose Yon coronoi cosn 01042011 01042011 0104201 360000 3600.00 Yonyra
[ [ 0000 03] | |3 Estneraersin nocrasuu fucnomen 7523030 |cnurv, comsanile  obecresenien o Yo ol 01042011 01042011 0104201 60155.00 60155.00 Yonyra
i0 ] Eavmereessast nocramuu (renomn 7220000 Kovcynerauworsers yerw o mporpan. Composoxaerae [ apart 1C 01042011 DI040 DI040 3250000 250000 Yonra
w0 _|C] Eavtcrsenmoti nocrasuuk [uenonsn 33,1000  Cpeactsa wanepern, amnapatypa 1 ocr 6opytosaniie ata 0 u L. 01042011 01.042011  01.042011 68137.00 68137.00 Tosap
w0 |0 Ovepmeisausasion o anerpoois o 24.23660 | Mpenapares apviaueetieckite wa mpue Konsopr ¢ armiarisan, 28032011 15042011 25042011 103512000 108512000 Tosep
ram |0 s i s sexporeion 024 23928 | Coootsa espexusorsase, muense Cpeacres anmsecmesim 2032011 15042011 042001 14013000 14013000 Toesp
) |1 Eavcreenmuit nosrauuis (uenonmn 24.23.373 Mpenapare: serepuraptsie npose (kpor MporvsomacTrresi npenapar MacTve 27.042011 | 27.042011  27.04.201 3330000 93300.00 Tosap
|0 Esumcroes mocrasuu vcnovn 331,000 Meaucsos nispiprseckoe oopuia Mpwaarexrocruam (0w UC 01052011 OLOSZ01 01052011 | 3166600 3185500 Tomap
O] Kon | 7] Eavmereermmnis nocrasuu (uenaman 3440040 Suarnaeniecros ofopuosanse, ofopy Ofcpuosanwie s aerarmotunesn 01052011 01052011 01052011 | 2000000 2000000 Tosap
|0 Esumcroeno mocrasuu o 24,2340 Basasmi e soroxcure, avessewmie Bk porue powsscomen 05052011 05062011 05052011 | 8355200 9955200 Tomap
|0 o s s ssexpornion o124 23460 Ao s xooress Ao porors crextps acser 11042011 25042011 13052011 | 146104000 141 4000 Tosep
|0 oo s s ssextporsion o124 23460 | Avmvoranos s xooress Ao porors crextps acser 11042011 04052011 17052011 | 325083000 325368000 Tosap
|0 s i s sexore 624 23820 Cmoporasnpenapare u kpooi, o Colbopono, muengerae o serepaa 2042011 | 1005201 19052011 | 60760000 607 800,00 Tossp
|0 O o s sexoreo 6 24.23.540 |Basasme 4 Tokcures, sz Bavave, mubvergerae s serepeps 25042011 | 16052011 31052011 | 49781500 43781500 Tossp
_|C] Eavtcrsenmoii nocrasuu [uenonsn 24.23.885  Mpenapare auarHacTeckwe seteputal uarocTuieck e Hagope! 01062011 01.062011  01.082011 3300000 93.000.00 Tosap
] Ompeimeit auKuion B 3neKToHHO/ @ 24.23.840  BaKuAHS! W SHATOKCHHS, MpUMEHSENbIe BaKuAHs), MpuveHAentoie & seTepunapy 13.05.2011 30052011 15062011 1401 880.00 1401 830,00 Tosap
KB UKILIOH B S NEKTROHHGH = 2410112 _A=roninfiuns naevoesia aanocn nacca cAetormosins NIV - Cheviokel 105201 10062001 22062011 353364000 359864000 Tosap
|0 Emvmoreenisnoctacus (uenons  PasmecruTe F4 oy Noawecaarasers, sprans,  OLOZ2011 0107201 01072011 2000000 2000000 Tosep
|0 Emvmoreesisnocrasus (uenomsy  OTAETITS cppay F5 Liete | Cuctent  npikaadse nporparno 01.07.2011 01072011 01.07.2011 3000000 000000 Tosep
_|C] Eavcrsenmoii nocrasuk enon Brokos Yonyru mecTrort (roponcroi 1 censck 01.07.2011 01072011 01.07.201 6500000 6500000 Yonyra
[0 Emeroermen nocrausc fonon 079" ETPOBSTE 10 ROk Bwosew Yonyrw coroson cesn 01072011 01072011 01.07.201 380000 360000 Yemra
|0 Eavmcreesmat nocrauu renon| CPOPMIPOBITS ACKYHHEHT... Sorpan Composorasrite Tapar 007201 DL072001 01072011 3250000 3250000 Yomra
|00 Eavcrecnmti nocTapwu (enom  acrpouts cicok... Ve (kpor MporBomacTTHeIE MpenapaTe 0.07.2011 01072011 01.07.2011 100 000.00 100000.00 Tossp.
_|C] Eaversenmoii nocrasuuk [uenonsiarrorzsmose-rengmr vemsammore woveeneveren of Yenyru oxparb! 01072011 01072011 01.07.201 60155.00 B0155.00 Yonyra
|3 Esumcroeseomocrasuv norn 41.10.100 |Bons wrsessn Mimsenas sona,Sirins 1.1 oo o070 o107 450000 450000 Tonap
|01 Eavcrsenmuit nocrasuuis (uenons 34.35.000 Yoy no pemory panues nexTpomoi . Yonyri no Tessssckomy ofagiean, 01.07.2011  01.07.2011  01.07.201 3564000 35640.00 Yonyra
_|C] Eavcrsenmoii nocrasuuk [uenonsn 80.40.020. Yonyru Kypeos no nossiervio Keanueu Yenur kipeos no nosbiwero Keamue 01.07.2011  01.07.2011  01.07.2011 6000000 60000.00 Yonyra
|01 Eavcrsenmuit nocrasuuis (uenons 64.20,030 Yoy mexayropoawesi 1 Mexayaponr Yonyr exayropoaned 1 mexagrapos 01.07.2011  01.07.2011  01.07.201 18000.00 18000.00 Yonyra
_|C] Eavcrsenmoni nocrasuu [uenonsn 72.30.000 | KoHeysTauwonksie Yoayri nio uaoptal KoneyteT auuonbie yonyru no wnpopy 01072011 01.07.2011  01.07.2011 4500000 4500000 Yonyra
|3 Esucroeno mocrasus (o 26.1.000 Ximasecxse eusecroa, kpome saosera asecrs siopnas L0720 DLO72001  OLO72011 | 10000000 10000000 Taesp
|1 3anpoc koruposor. 63.12.000 | Yoaury no kpanervio rpysos (Bk0uas & Yoayri no upaeno u crnaauposani 0B.05.2011  20.082011  01.07.2011 300 488,00 300 485,00 Yonyra
|00 3 oponox 2320212 Benowwe ssroweumrie Sorcum 155 07062011 15062011 OLO7Z011 | 3850000 31650000 Taesp
[0 Esucrnen nocrasusn (o 36.10.000 e Vesers oo oLo7201 oLooit | 3000000 3000000 Tomap

| | 356000 254625000 |3
>

8] 5.doc - Microsoft ..

(3) Bxoasume - Outlo...

8] ot_ver.doc - Mic.

RO

16:01

aTopHIK





Рисунок 1. Редактор Плана-графика размещения заказа

Особенности заполнения данных на закладке «Общая информация».

Для способа размещения «Открытый аукцион в электронной форме» система автоматически выставляет признак «размещение на ЭТП».  В поле «Адрес электронной площадки в сети Интернет» необходимо выбрать из справочника «Электронные торговые площадки» используемую ЭТП: 
в окне «ЭТП» из справочника «Электронные торговые площадки» необходимо выбрать ЭТП с классом  «com.bssys.order.etp.local.LocalImpl». (ЗАО "Сбербанк - АСТ" (код-61); ООО "РТС-тендер" (код-22), ОАО «ЕЭТП» (код-101)).  
Организация - организатор размещения заказа в справочнике «Организации» на закладке «Общая информация» должна иметь роль: «Организатор торгов на ЭТП».

Особенности заполнения данных на закладке «Требования документации об аукционе». 

На закладке «Требования документации об аукционе» необходимо заполнить поле «Сумма обеспечения заявки». 

Особенности заполнения данных на закладке «Спецификация». 

На закладке «Спецификация» необходимо заполнить поля «Отрасль» и «Предмет контракта».
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Рисунок 2. Редактор заявки на закупку. Закладка «Спецификация»
2. Формирование ЭД «Решение о проведении торгов на ЭТП».
Публикация извещения об объявлении процедуры на сайте «Госзаказ Липецкой области»
2.1. ЭД «Решение о проведении торгов на ЭТП» можно создать двумя способами:

· через пункт меню «Формирование решений о проведении процедуры закупки», указав в окне «Способ размещения»  Открытый аукцион в электронной форме.
· через пункт меню «Решение о проведении торгов на ЭТП» нажатием на кнопку [image: image4.emf].  На экране появится редактор Решения о проведении торгов на ЭТП. 
2.2. Особенности заполнения данных в ЭД «Решение о проведении торгов на ЭТП»
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Рисунок 3. Редактор Решения о проведении торгов на ЭТП. Закладка «Общая информация»
1.  В заголовочной части редактора Решения о проведении торгов на ЭТП  присутствуют даты:
· Дата объявления (дата размещения извещения на ЭТП) - отображается текущая дата, доступна для редактирования;
· Срок окончания подачи заявок (с учетом времени)  рассчитывается с учетом параметров системы, доступен для редактирования;
· Дата рассмотрения - рассчитывается с учетом параметров системы, доступна для редактирования;
· Дата проведения  - рассчитывается с учетом параметров системы, недоступна для редактирования;

· Дата заключения контракта.
2. Закладка «Заявки»
При создании решения через пункт меню «Решение о проведении торгов на ЭТП» заявку необходимо выбирать. На закладке Заявки существует возможность нажатием на кнопку [image: image6.emf] выбрать ЭД «Заявка на закупку» (или список ЭД «Заявка на закупку») со статусом «К размещению», на основании которой формируется ЭД «Решение о проведении торгов на ЭТП».
3. Закладка «Общая информация»
Поля, обязательные для заполнения:
· Обязательно проставление «галки» в  окне «Размещение на ООС»
· ЭТП

      Необходимо выбрать из справочника «Электронные торговые площадки» используемую ЭТП.

Поле «Место проведения» заполнится автоматически.
При использовании модуля интеграции с ООС - присутствует «галка» в  окне «Размещение на ООС»- выбрать ЭТП с классом  «com.bssys.order.etp.local.LocalImpl».
 (ЗАО "Сбербанк - АСТ" (код-61); ООО "РТС-тендер" (код-22), ОАО «ЕЭТП» (код-101)).  
· Наименование аукциона.
После выполнения действия «Применить» детализации: «Заказчик», «Организатор» автоматически заполняются сведениями из справочника «Организации». Закладки детализации «Организатор»: «Общее», «Место нахождения», «Почтовый адрес» доступны для редактирования.
· Почтовый индекс – поле, обязательное для заполнения

· Адрес  - заполняется учетом информации в окне «область», не должен содержать индекс.

Например, если указан код территории «48221» (Липецкая область, Елецкий район»), адрес    должен начинаться с  «г. Елец, ул. Советская, д.7» без указания области и района.
· Формат телефона:  Код страны – Код города – Телефон (без разделителей), Например: 8-4742-228729

4. Закладка «Дополнительная информация»
В группе полей «Общие» можно выбрать следующие параметры:

· Разрешено увеличить количество продукции на сумму, не превышающую разницы между ценой победителя и начальной ценой контракта. 
· Предусмотрено право заказчика изменить первоначальную цену контракта пропорционально количеству продукции из контракта.
5. Закладка «Требования документации об аукционе»
· Сумма обеспечения заявки - поле, обязательное для заполнения.
· Требование с типом "Согласие участника размещения заказа с условиями аукционной документации"- поле, обязательное для заполнения. Наименование требования написать вручную «Согласие участника размещения заказа с условиями аукционной документации».

· Для проведения закупки у субъектов малого предпринимательства на ООС недостаточно активировать признак «Субъекты малого предпринимательства» на закладке «Требования к продукции»,  необходимо также создать требование с наименованием в окне «Наименование»: «Для субъектов малого предпринимательства» (выбрать из «Справочника особенностей размещения заказа»). Тип требования - «Требование к продукции (логическое)».
6. Закладка «Извещения»

· Необходимо выбрать шаблон извещения «Шаблон извещения (базовый)» из справочника «Извещения».

· Необходимо сформировать извещение нажатием на кнопку [image: image7.emf], внести в него необходимые изменения. 
· Для вывода извещения на печать необходимо нажать на кнопку [image: image8.emf] «Распечатать извещение»
2.3. К ЭД «Решение о размещении заказа» должна быть прикреплена при помощи кнопки [image: image9.emf]  документация о проведении процедуры в соответствии с  требованиями Федерального закона N 94-ФЗ.
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Рисунок 4. Редактор Решения о проведении торгов на ЭТП. Прикрепленные файлы
2.4. Для отправки извещения на ООС ЭД «Решение о проведении торгов на ЭТП» должен быть переведен на статус «Извещение отправлено».  Статусы ЭД «Решение о проведении торгов на ЭТП» : 

Отложен ->Экспертиза -> Ожидание выгрузки на ООС -> Извещение отправлено->
Загружен на ООС -> Размещен на ООС

На статусы «Загружен на ООС», «Размещен на ООС» решение переходит автоматически.
На статусе «Размещен на ООС» необходимо: 

· опубликовать ЭД «Извещение» с типом «Объявление процедуры закупки», которое формируется автоматически при переходе решения на статус  «Размещен на ЭТП». Документация об аукционе прикрепляется при помощи кнопки [image: image11.emf]  в Редакторе извещения.

· Реестровый номер закупки на ООС заносится в поле «Реестровый номер на ООС» на закладке «Дополнительная информация» автоматически
Внимание! При использовании модуля интеграции с ООС больше никаких действий в ЭД «Решение о проведении торгов на ЭТП» выполнять не нужно. Протоколы, опубликованные на ООС, автоматически попадают в «АЦК-Госзаказ», ЭД «Решение о проведении торгов на ЭТП» само переходит по статусам до статуса «Обработка завершена».
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