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Методические рекомендации 

по формированию государственными и иными заказчиками заявок, передаваемых в уполномоченный орган
Методические рекомендации по формированию заявок государственными и иными заказчиками (далее – Методические рекомендации) разработаны во исполнение постановления администрации Липецкой области от 10.02.2011 №32 «Об утверждении областной целевой программы «Повышение эффективности бюджетных расходов Липецкой области на 2011-2013 годы», содержат материалы, необходимые для подготовки государственными и иными заказчиками (далее – Заказчики) заявок, передаваемых в уполномоченный на размещение заказа для государственных нужд Липецкой области и нужд областных бюджетных учреждений орган исполнительной власти (далее – Уполномоченный орган) с целью разработки конкурсной документации, документации об аукционе и проектов государственных контрактов (договоров бюджетных учреждений) для размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд Липецкой области и нужд областных бюджетных учреждений.
Настоящие рекомендации включают следующие разделы:

1. Общие положения, цели и задачи.
2. Принципы формирования и порядок подготовки заявок.
3. Приложение к Методическим рекомендациям.
1. Общие положения, цели и задачи
Методические рекомендации разработаны в целях реализации Федерального закона «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и в соответствии с Порядком взаимодействия уполномоченного органа - управления по размещению госзаказа Липецкой области с государственными и иными заказчиками при размещении заказов области на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд Липецкой области и нужд областных бюджетных учреждений, утвержденным постановлением главы администрации Липецкой области от 16.10.2006 №141 «О создании управления по размещению госзаказа Липецкой области и упразднении комитета по фармации и медтехнике администрации области» (далее – Порядок взаимодействия).

Настоящие Методические рекомендации применяются во всех случаях при подготовке Заказчиками заявок для их передачи в Уполномоченный орган. 
Формирование заявок Заказчиками осуществляется с использованием средств автоматизированной информационной системы госзакупок Липецкой области, за исключением случаев размещения заказа при проведении совместных торгов. Заявки передаются в Уполномоченный орган в электронной форме с использованием электронной цифровой подписи в случаях, предусмотренных Порядком взаимодействия. 
2. Принципы формирования и порядок подготовки заявок 
Формирование заявок заказчиками осуществляется на следующих методологических принципах:
- обеспечение максимальной эффективности формирования заявок на размещение заказа путем достижения оптимального соотношения начальной (максимальной) цены контракта и качества планируемых к размещению товаров, работ, услуг;
- достижение максимальной открытости процесса использования финансовых средств бюджета Липецкой области, рациональности их использования и снижение рисков путем выбора оптимальных условий оплаты и сроков поставок (исполнения, оказания) товаров, работ, услуг;
- обеспечение развития добросовестной конкуренции, направленное на поддержку отечественных производителей, стимулирование производства инновационной продукции, исключающего коррупциогенные проявления при установлении требований в сведениях о заявке.
Заявки, направляемые Заказчиками в Уполномоченный орган для предварительного рассмотрения, должны содержать сведения, необходимые для разработки конкурсной документации, документации об аукционе и проектов контрактов (договоров бюджетных учреждений), которые установлены требованиями Федерального закона «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд». 
Требования, установленные к предмету закупки и условиям поставки (выполнения, оказания), а также содержание других сведений, представленных в заявках Заказчиков, должны соответствовать законодательству Российской Федерации.
Сведения о заявке государственного заказчика не должны содержать аббревиатуру и (или) сокращения не являющиеся общепринятыми.

3. Приложения к  методическим рекомендациям
по порядку формирования заявок 
Алгоритм и последовательность действий, используемые Заказчиками при подготовке заявок для их  передачи в Уполномоченный орган, представлены в Приложении к Методическим рекомендациям  и размещены на сайте «Госзаказ Липецкой области».

    Приложение к Методическим рекомендациям содержит следующие разделы:
- выбор способа размещения заказа;
- содержание сведений о заявке Заказчика, передаваемой в Уполномоченный орган (шаблон).
        Форму Приложения «Содержание сведений о заявке Заказчика, передаваемой в Уполномоченный орган», целесообразно использовать в качестве шаблона при подготовке заявок для их дальнейшего размещения путем проведения открытых конкурсов и аукционов в электронной форме.

